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  Name: Herr Kuschel 

 
 
Dokumentenaustausch mit der Schulleitung 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

das Bayerische Staatsministerium für Unterricht und Kultus möchte künftig wichtige 

elektronische Dokumente, welche direkt an die Schulleitung übermittelt werden 

sollen, über eine neue Online-Funktionalität im Bayerischen Schulportal 

(https://portal.schulen.bayern.de) zur Verfügung stellen. Als Beispiele hierfür gelten 

Dokumente zur Abiturprüfung (z.B. Audio-Dateien zum Hörverstehen, Hinweise zur 

Korrektur und Bewertung), Jahrgangsstufentests oder vertrauliche Unterlagen zur 

regelmäßig wiederkehrenden Schulfahndung. Zur Verteilung der Unterlagen wird es 

ab sofort im Bayerischen Schulportal eine Programmfunktion 

Dokumentenaustausch geben. 

 

Nach Anwählen der Funktion werden Sie nach der Eingabe eines Benutzernamens 

und eines Passworts gefragt. Der Benutzername entspricht Ihrer Schulnummer. Das 

Passwort für die Erstanmeldung erhalten Sie mit diesem Schreiben. Nach der ersten 

Anmeldung werden Sie zur sofortigen Änderung des Passworts aufgefordert.  

Die Schulleitungen werden gebeten das Passwort so zu ändern, dass nur sie selbst 

das Passwort kennen. Auf diesem Weg ist sichergestellt, dass die Dokumente 

vertraulich ausschließlich an die Schulleitung zugestellt werden. 



Bayerisches Staatsministerium 
für Unterricht und Kultus 

  

 
Nach erfolgter Anmeldung gibt es eine Programmfunktion Dokumente abrufen. 

Nach Klick darauf werden Ihnen die Dokumente angezeigt, die für Ihre Schule zur 

Verfügung gestellt worden sind. 

 

Ihr Initialpasswort lautet: 99234 

 

Bei weiteren Fragen steht Ihnen Herr OStR Michael Kuschel per E-Mail 

(Michael.Kuschel@stmuk.bayern.de) oder per Telefon (089/2186 2489) zur 

Verfügung. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

gez. Herbert Püls 

Ministerialdirektor 
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